(Landesarchiv-Benutzungsordnung - LArchBO) vom 4. Marz 2008

Der Regierende Blrgermeister von Berlin - Senatskanzlei — Kulturelle Angelegenheiten -

Ordnung fiir die Benutzung von Archivgut im Landesarchiv Berlin
(Landesarchiv-Benutzungsordnung - LArchBO)

Vom 4. Marz 2008

Auf Grund des § 8 Abs. 10 des Archivgesetzes des Landes Berlin (ArchGB) vom 29.
November 1993 (GVBI. S. 576), zuletzt geandert durch § 19 des Gesetzes vom 15.
Oktober 2001 (GVBI. S. 540), wird bestimmt:
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§ 1 - Benutzungsberechtigung, Benutzungsverhaltnis

(1) Das Archivgut des Landesarchivs Berlin steht flir jedermann auf Antrag und nach
MaBgabe dieser Benutzungsordnung zur Benutzung bereit.

(2) Fur die Benutzung von Archivgut, das von nachgeordneten Stellen des Bundes gemaf
§ 2 Abs. 3 und 4 des Bundesarchivgesetzes (BArchG) dem Landesarchiv Berlin Gbergeben
worden ist, finden die §§ 4 und 5 BArchG Anwendung.

(3) Bei Benutzung von Archivgut privater Institutionen und natirlicher Personen gehen
Vereinbarungen mit der Eigentimerin oder dem Eigentimer dieser Benutzungsordnung
vor.

(4) Zwischen dem Landesarchiv Berlin und der Benutzerin oder dem Benutzer wird ein
offentlich-rechtliches Benutzungsverhaltnis begriindet.
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§ 2 - Benutzungsvoraussetzungen

(1) Die Benutzung von Archivgut des Landesarchivs Berlin erfolgt auf Antrag und nach
Einwilligung des Landesarchivs Berlin. Voraussetzung fir die Benutzung von Archivgut ist
die Anerkennung der Benutzungsordnung. Die Anerkennung erfolgt durch die Unterschrift
der Benutzerin oder des Benutzers auf dem Benutzungsantrag.

(2) Der schriftliche Benutzungsantrag ist unter Verwendung des Formulars des
Landesarchivs Berlin zu stellen. Der Antrag ist vollstandig und sorgfaltig auszufillen.

(3) Bei schriftichen und mindlichen Anfragen wird auf einen schriftlichen
Benutzungsantrag verzichtet.

(4) Das Landesarchiv Berlin kann die Benutzerin oder den Benutzer auffordern, den
amtlichen Personalausweis oder Reisepass vorzulegen.

(5) Die Einwilligung des Landesarchivs Berlin wird der Benutzerin oder dem Benutzer
mindlich oder schriftlich mitgeteilt. Sie gilt fir den angegebenen Benutzungszweck und
das Benutzungsthema sowie flir das laufende Kalenderjahr. Sie kann mit Auflagen erteilt
werden.

(6) Die Benutzerin oder der Benutzer ist verpflichtet, bei der Benutzung die geltenden
Vorschriften des Urheberund Persénlichkeitsschutzes sowie die schutzwiirdigen Belange
Dritter zu beachten.

(7) Die Einwilligung kann versagt oder eingeschrankt werden, wenn

1. der Zweck der Benutzung durch die Einsichtnahme in Druckwerke oder
Reproduktionen oder auf andere Weise erreicht werden kann oder

2. bei einer friheren Benutzung von Archivgut wiederholt oder schwerwiegend gegen
Benutzungsbestimmungen verstoBen wurde.

(8) Unbeschadet der Regelungen geman 8§ 48 und 49 des
Verwaltungsverfahrensgesetzes (VwVfG) kann die Einwilligung auch widerrufen werden,
wenn

1. die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

2. nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung oder Einschrankung der
Benutzung gefihrt hatten,

3. wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benutzungsbestimmungen verstoBen wird
oder

4. das Urheber- oder Persodnlichkeitsrecht verletzt oder sonstige schutzwiirdige Belange
Dritter nicht beachtet werden.

(9) FlUr die Mitwirkung anderer Personen als Beauftragte oder Hilfskrafte der
Antragstellerin oder des Antragstellers ist von diesen ein gesonderter Benutzungsantrag
zu stellen.
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§ 3 - Benutzung

(1) Das Archivgut wird zur Benutzung im Original oder in Kopie im Landesarchiv Berlin
vorgelegt oder als Kopie abgegeben. Zum Schutz des Archivgutes oder zur Wahrung
schutzwirdiger Belange Dritter kdnnen ausschlieBlich Auskiinfte Uber seinen Inhalt erteilt
werden. Uber die Art der Benutzung entscheidet das Landesarchiv Berlin.

(2) Die Verkirzung von Schutzfristen gemaB § 8 Abs. 4 ArchGB ist von der Benutzerin
oder dem Benutzer schriftlich zu beantragen und zu begriinden. Bei personenbezogenem
Archivgut sollen die Einverstdndniserkldarungen der Betroffenen oder ihrer Angehdrigen
far die Einsichtnahme, die Abgabe von Repro-duktionen und zur Veréffentlichung von der
Antragstellerin oder dem Antragsteller vorgelegt werden.

(3) Die Benutzerin oder der Benutzer ist verpflichtet, das Archivgut in den
Benutzungsraumen zu belassen, die innere Ordnung des Archivgutes zu bewahren, es
nicht zu beschadigen, zu verandern oder in seinem Erhaltungszustand zu gefahrden.
Naheres regelt die Lesesaalordnung des Landesarchivs Berlin.

(4) Das Personal des Landesarchivs Berlin ist berechtigt, der Benutzerin oder dem
Benutzer Weisungen zur Einhaltung der Benutzungsordnung zu erteilen, denen Folge zu
leisten ist.

8§ 4 - Ausschluss von der Benutzung

Eine Benutzerin oder ein Benutzer, die oder der fallige Geblhren oder Auslagen nicht
bezahlt, Archivgut widerrechtlich beschadigt, aus dem Landesarchiv Berlin entfernt oder
sonst in grober Weise oder wiederholt gegen archivrechtliche Vorschriften oder die
Benutzungsbestimmungen verstdBt, kann zeitweise oder auf Dauer von der Benutzung
ausgeschlossen werden.

§ 5 - Reproduktionen

(1) Das Landesarchiv Berlin kann auf schriftlichen Antrag Reproduktionen von Archivgut
anfertigen oder durch eine beauftragte Stelle anfertigen lassen. Ein Anspruch auf Anferti-
gung, insbesondere von Reproduktionen in gréBerem Umfang, besteht nicht. Naheres
regelt die Lesesaalordnung.

(2) Reproduktionen werden nur angefertigt, soweit konservatorische oder rechtliche
Grinde nicht entgegenstehen. Uber das geeignete Reproduktionsverfahren entscheidet
das Landesarchiv Berlin.

(3) Reproduktionen dirfen nur mit schriftlicher Einwilligung des Landesarchivs Berlin und
nur zu dem genehmigten Zweck veréffentlicht, vervielfdltigt, an Dritte weitergegeben
oder in sonstiger Weise genutzt werden. Bei Verodffentlichungen von Reproduktionen sind
als Quelle das Landesarchiv Berlin und die Archivsignatur anzugeben.

(4) Die Benutzerin oder der Benutzer hat die flir die Erteilung der Einwilligung nach
Absatz 3 und die Festsetzung der Geblhren nach § 7 erforderlichen Angaben zu machen
und Nachweise vorzulegen.

8§ 6 — Ausleihe

(1) Das Landesarchiv Berlin kann in begriindeten Fallen und in beschranktem Umfang

Archivgut an andere hauptamtlich verwaltete Archive ausleihen. Fur die Einsichtnahme in
dem auswartigen Archiv findet § 2 Abs. 1 und 2 Anwendung. Im Ubrigen unterliegt das
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Archivgut den Benutzungsbestimmungen des auswartigen Archivs; erganzend gilt die
Benutzungsordnung des Landesarchivs Berlin.

(2) Die Weitergabe ausgeliehenen Archivgutes an Dritte ist nicht gestattet.

(3) Das Landesarchiv Berlin kann auf Antrag Reproduktionen von Filmen und Fotos an
jedermann ausleihen.

(4) Archivgut kann fir Ausstellungen an Einrichtungen ausgeliechen werden, die die
Gewadhr daflr bieten, dass das ausgeliehene Archivgut entsprechend den Anforderungen
des Landesarchivs Berlin benutzt und geschitzt wird.

(5) Die Leihfrist betragt in der Regel vier Wochen. Sie kann in begriindeten Fallen
verlangert werden. Archivgut kann aus dienstlichen Griinden jederzeit zuriickgefordert
werden.

(6) Die Benutzerin oder der Benutzer ist verpflichtet, den Verlust oder die Beschadigung
des ausgeliehenen Archivgutes unverzlglich dem Landesarchiv Berlin mitzuteilen. FUr
den Verlust oder die Beschddigung des ausgeliehenen Archivgutes haftet die Benutzerin
oder der Benutzer, die oder der den Ausleihantrag gestellt hat.

(7) In den Fallen des Absatzes 1, 3 und 4 ist eine schriftliche Vereinbarung Uber die
Einzelheiten der Ausleihe einschlieBlich der Gebihrenerhebung zu schlieBen.

(8) Archivgut kann in begriindeten Fadllen an Behdrden und sonstige 6ffentliche Stellen
ausgeliehen werden.

(9) Spdtestens mit Ablauf der Leihfrist ist das entliehene Archivgut unaufgefordert
zurickzugeben oder die Verlangerung der Leihfrist schriftlich zu beantragen. Die
Entscheidung Uber den Verlangerungsantrag wird der Benutzerin oder dem Benutzer
schriftlich mitgeteilt. Die Verpflichtung zur Rickgabe des Archivgutes besteht auch, wenn
die schriftliche Benachrichtigung bis zum Ablauf der Leihfrist nicht vorliegt.

(10) Bei Uberschreitung der Leihfrist wird die Riickgabe des Archivgutes schriftlich
angemahnt. Die Mahnungen sind nach MaBgabe des anliegenden Geblihrenverzeichnisses
kostenpflichtig.

(11) Die Kosten der Restaurierung von beschadigtem Archivgut sind nach den geltenden
gesetzlichen Vorschriften zu leisten. Darliber hinaus werden Bearbeitungsgebiihren nach
MaBgabe des anliegenden Geblhrenverzeichnisses erhoben.

8§ 7 - Gebiihren und Auslagen

(1) Das Landesarchiv Berlin erhebt fir die Benutzung von Archivgut, die von ihm
erbrachten Leistungen und die Einrdumung von Nutzungsrechten Geblihren und Auslagen
gemaB dem anliegenden Gebihrenverzeichnis zu dieser Benutzungsordnung in der
jeweils geltenden Fassung.

(2) Auslagen werden zusatzlich zu den Gebihren und auch dann erhoben, wenn die
Leistung gebihrenfrei erfolgt.

(3) Gebihren werden nicht erhoben fiir einfache mindliche oder schriftliche Auskiinfte.

(4) Die Geblihren nach Nummer 1 und Nummer 3 des Geblihrenverzeichnisses werden
nicht erhoben, wenn die Benutzung wissenschaftlichen und heimatkundlichen Zwecken,
dem Unterricht oder der Klarung versorgungsrechtlicher Angelegenheiten dient und nicht
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in Uberwiegend privatem oder gewerblichem Interesse liegt. Fir die Gebihren nach
Nummer 1.2 und Nummer 4.1 des Gebihrenverzeichnisses gilt dies nur, wenn der
Ermittlungsaufwand den Zeitraum von zwei Stunden nicht Uberschreitet.

§ 8 - Inkrafttreten, AuBerkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt am 1. Mai 2008 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Ordnung flr

die Benutzung von Archivgut des Landesarchivs Berlin (Landesarchiv-Benutzungsordnung
- LArchBO) vom 7. Juli 1997 (ABI. S. 2817) auBer Kraft.
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